SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS:

1.

10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

vykdo Bibliotekos veiklos ir teikiamy paslaugy informacijos sklaidg jvairiomis Bibliotekos
informavimo priemonémis;

rengia ir siuncia elektroninius Bibliotekos naujienlaiskius: savaités — darbuotojams, ménesio ir
ateinancios savaités renginiy — visuomenei informuoti;

rengia, koreguoja, tvarko, atnaujina Bibliotekos skyriy parengta informacijg apie Bibliotekos
veiklas, paslaugas, renginius ir publikuoja Bibliotekos interneto svetainéje;

atlieka Bibliotekos skyriy teksty, skirty vieSinti, redagavimg (gramatiniy, raSybos ir skyrybos klaidy
taisyma) ir redagavima (stiliy, nuosekluma, konteksts);

rengia pranesimus ir straipsnius spaudai ir/ar publikavimui jvairiuose informacijos sklaidos
interneto kanaluose;

teikia ateinancios savaités Bibliotekos veiklos aktualijy informacijg dienra$¢iui ,,Sekundé®;

teikia sitilymus Skyriaus vadovui dél naujy Bibliotekos informacijos vieSinimo biidy ir formuy,
svetainés tobulinimo, inovacijy jgyvendinimo, iSreiSkia poreikj dél jvairiy vizualiniy
komunikacijos priemoniy;

atrenka reikiamy institucijy, jstaigy, organizacijy rekvizity duomenis Bibliotekos informacijai
siysti; esant poreikiui informacija siuncia atskiroms tikslinéms grupéms;

inicijucja ir koordinuoja bendradarbiavimg su ziniasklaida, Bibliotekos partneriais,
institucijomis, jstaigomis, organizacijomis ir teikia reikalingo formato (vaizdo, teksto, garso ir
pan.) informacija, susijusig su Bibliotekos veikla ir teikiamomis paslaugomis;

renka ir teikia Bibliotekos vieSyjy rys$iy statistinius duomenis ataskaitoms;

konsultuoja Bibliotekos ir Lietuvos Respublikos kultiros ministerijos nustatytoje teritorijoje
veikian¢iy savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (iSskyrus aukstasias) biblioteky (toliau — Teritorijos
bibliotekos) specialistus viesyjy rysiy metodikos ir kitais informacinés sklaidos klausimais;
dalyvauja rengiant projekty paraiSkas finansavimui gauti ir ieSko alternatyviy Skyriaus veiklos
finansavimo Saltiniy;

rengia pranesimus, juos pristato konferencijose ar Kituose renginiuose;

teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

kelia savo profesing kvalifikacija;

dalyvauja Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaryty darbo grupiy veikloje;

pavaduoja kitg Skyriaus darbuotoja, jam laikinai nesant darbe;

vykdo Kitus tiesioginio vadovo ir/ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio pobudzio
nurodymus, susijusius su pareigybés apraSyme nustatytomis funkcijomis.
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