PAREIGYBES PASKIRTIS

Uztikrinti  sklandzig Skyriaus veikla: kokybiSka sistemingg Panevézio apskrities Gabrielés
Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau — Bibliotekos) Skyriaus edukaciniy programy
kirima, informacijos iStekliy fondo formavimg bei kvalifikuotg vartotojy aptarnavimg, metodinés
veiklos LR Kultiros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikian¢ioms savivaldybiy vieSyjy ir
mokykly (iSskyrus aukstgsias) bibliotekoms organizavimg (toliau — Teritorijos bibliotekoms),
zmogiskyjy iStekliy veiklos organizavima.

FUNKCIJOS

1. Skyriaus vadovo pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. planuoja, koordinuoja ir organizuoja Skyriaus darbg, paskirsto darbus Skyriaus
darbuotojams pagal Bibliotekos direktoriaus patvirtintus Skyriaus nuostatus bei Skyriaus darbuotojy
pareigybiy apraSymus;

1.2. rengia metinius Skyriaus veiklos planus ir ataskaitas;

1.3. vykdo Skyriaus veiklos stebéseng ir teikia pasitlymus direktoriaus pavaduotojui ir
direktoriui dél Skyriaus veiklos gerinimo, procesy tobulinimo, paslaugy plétros;

1.4. planuoja veiklai vykdyti reikalingus materialiuosius isteklius, kontroliuoja darbuotojy
apripinimg darbo priemonémis, kontroliuoja racionaly materialiyjy iStekliy panaudojima;

1.5. sudaro ir derina Skyriaus darbuotojy darbo grafikus, atlicka metinj darbuotojy
vertinima;

1.6. pagal kompetencijg inicijuoja ilgalaikiy plétros strategijy ir priemoniy plany rengima,
kontroliuoja ir uztikrina jy jgyvendinima;

1.7. organizuoja ir koordinuoja Bibliotekos direktoriaus priimty sprendimy vykdyma;

1.8. kelia savo kvalifikacija savarankiSkai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas Zinias pritaiko praktinéje veikloje;

1.9. diegia vaiky ir jaunimo kultiirinés edukacijos, literatiiros fondo formavimo ir sklaidos
naujoves;

1.10. organizuoja projekting veiklag Skyriuje; rengia ir dalyvauja jgyvendinant lokalius,
regioninius, nacionalinius ir tarptautinius projektus;

1.11. pagal Skyriaus veiklos pobud] inicijuoja bendradarbiavimg su mokyklomis,
ikimokyklinio ugdymo, neformaliojo $vietimo ir kitomis jstaigomis, bibliotekomis, Lietuvos ir
uzsienio kultiiros institucijomis bei tarptautinémis organizacijomis;

1.12. inicijuoja LR Kultiros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikianciy savivaldybiy
vieSyjy ir mokykly biblioteky (toliau — Teritorijos bibliotekos) Skyriaus veiklos srities paslaugy ir
programy plétra, bendradarbiavimg ir projekting veikla;

1.13. pagal kompetencija ir Skyriaus vykdoma veikla organizuoja metodinés pagalbos
Teritorijos bibliotekoms teikima; tiria aktualias Teritorijos biblioteky veiklos problemas, analizuoja
veiklos pokycius, gerosios praktikos pavyzdzius ir teikia iSvadas Bibliotekos direktoriui ir
rekomendacijas Teritorijos bibliotekoms; veiklg derina su Bibliotekos Regiono strateginés plétros
skyriumi;

1.14. organizuoja ar dalyvauja organizuojant Bibliotekos seminarus ir kitus renginius
specialistams; dalyvauja seminaruose, konferencijose ir Kituose kvalifikaciniuose renginiuose
Lietuvoje ir uzZsienyje; pagal kompetencija rengia praneSimus Bibliotekos ir kity organizacijy
seminaruose ar konferencijose;

1.15. organizuoja informacijos apie Skyriaus veiklg ir aktualijas teikimg Komunikacijos ir
kultoros vadybos skyriui; dalyvauja igyvendinant informacijos sklaida;



1.16. dalyvauja Bibliotekos administracijos organizuojamuose pasitarimuose, direktoriaus
sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje; dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose;

1.17. administruoja Skyriaus patalpas, ripinasi materialiniy vertybiy apskaita ir apsauga;
atsiskaito Bibliotekos Buhalterijai uz Skyriaus surinktas mokamy paslaugy 1ésas;

1.18. tvarko Skyriaus dokumentacijg, remiantis Bibliotekos direktoriaus patvirtintu
dokumentacijos plano ir dokumenty registro sarasu; formuoja dokumenty bylas ir nustatyta tvarka
perduoda jas saugoti j Bibliotekos archyva;

1.19. koordinuoja Skyriaus darbg su kitais skyriais;

1.20. vykdo Kkitas Bibliotekos direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo uzduotis ar

pavedimus, susijusius su Siuose nuostatuose iSvardintomis funkcijomis.
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