KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

Vyr. metodininku gali dirbti asmuo, turintis ne zemesnj kaip aukstgjj universitetinj i$silavinimg ir

ne maziau kaip 1 mety darbo patirtj su pareigomis susijusioje srityje.
Vyr. metodininkas turi Zinoti:

e Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyma, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy
teisiy jstatyma, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma, kitus
istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus bei norminius aktus,
reglamentuojancius biblioteky veiklg, Kultiiros ministerijos teisés aktus, Lietuvos
standartizacijos departamento nustatytus informacijos ir dokumenty, biblioteky veikla
reglamentuojancius standartus, kitus standartus, Bibliotekos bei Skyriaus veikla
reglamentuojancius dokumentus;

e Skyriaus vykdomy funkcijy teorinj pagrindima, naujausias Lietuvos ir uzsienio biblioteky
raidos tendencijas ir metodus, taikomus vartotojy aptarnavimo, informacijos istekliy
organizavimo ir naudojimo srityse;

e bibliotekininkystés teorijg ir praktika;

e tarnybinés etikos, psichologijos pagrindus;

e raStvedybos taisykles;

e prieSgaisrinés ir darbo saugos reikalavimus;

e asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimus ir nuostatas.

e Vyr. metodininkas turi mokéti:

e savarankiSkai kaupti, valdyti, sisteminti informacijg;

e taikyti sudétingas taisykles ir procediiras;

e savarankiSkai atlikti sudétingas uzduotis ir funkcijas, susijusias su planavimu, atlikimo
metody ir technologijy tobulinimu, jvertinimu bei kontrole;

¢ naudotis Siuolaikinémis informacijos ir komunikacijos technologijomis;

e dirbti Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos programine jranga;

¢ naudotis dokumentais ir informacija bent viena uzsienio kalba (angly, vokieciy, pranciizy,
rusy ar kt.);

e sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

e Dbendrauti su zmonémis, dirbti komandoje.



PAREIGOS

Vyr. metodininkas privalo:

e formuoti ir valdyti Bibliotekos muzikos ir audiovizualiniy dokumenty fonda:

¢ rinkti informacijg apie iSleidziamus dokumentus, teikti uzsakymus Bibliotekos Informaciniy
iStekliy valdymo skyriui arba leid¢jams, kontroliuoti uzsakymy vykdyma;

e uztikrinti vartotojams prieigg prie Bibliotekos muzikos ir audiovizualiniy dokumenty
iStekliy;

e kurti garso ir vaizdo dokumenty analizinius bibliografinius jrasus Bibliotekos
elektroniniame kataloge;

e organizuoti muzikos ir audiovizualiniy ir vaizduojamojo meno dokumenty atvirus fondus
vartotojams, ripintis jo apsauga;

e rengti aktualig informacija apie Bibliotekos muzikos ir audiovizualiniy dokumenty iSteklius,
organizuoti jos sklaida;

e rengti ir teikti Skyriaus vedéjui dokumentus, susijusius su muzikos ir audiovizualiniy
dokumenty fondo formavimu bei vartotojy prieigos prie jo organizavimu;

e dalyvauti Bibliotekos projektinéje veikloje;

e rengti ir vykdyti edukacines programas;

e kurti virtualias parodas, organizuoti informacijos apie jas sklaida;

e teikti metoding parama Kultliros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikianc¢ioms
savivaldybiy vieSosioms ir mokykly bibliotekoms (toliau — Teritorijos bibliotekos);

e vykdyti Teritorijos biblioteky audiovizualiniy iStekliy ir teikiamy paslaugy stebésena,
analizuoti ir prognozuoti pokycius;

e konsultuoti Teritorijos bibliotekas audiovizualiniy iStekliy formavimo ir sklaidos klausimais,
sitilyti paslaugy vartotojams gerinimo idéjas ir sprendimus;

e analizuoti Teritorijos biblioteky darbuotojy darbo su audiovizualiniais iStekliais
kvalifikacijos kélimo poreikius;

e rengti ir vykdyti Teritorijos bibliotekininky, dirban¢iy su audiovizualiniais iStekliais,
mokymus;

e aptarnauti vartotojus;

e teikti garso jraSymo, redagavimo, suvedimo paslaugas vartotojams;

e dalyvauti Bibliotekos projektin¢je veikloje;



e dalyvauti skaitybos ir kituose tyrimuose;

e nuolat tobulinti savo profesinj pasirengima;

e Vyr. metodininkas pavaduoja Skyriaus vyr. bibliotekininkg-metodininkg, jam laikinai nesant
darbe;

e Vyr. metodininkas rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir

ketvirCio ataskaitas Skyriaus vedéjui.

Vyr. metodininkas atlieka kitus darbus Skyriaus vedéjo ir Bibliotekos direkcijos pavedimu.
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