KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

Vyresn. bibliotekininku gali dirbti asmuo, turintis ne Zemesnj kaip aukstajj i$silavinima.
Vyresn. bibliotekininkas turi zinoti:

e Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymg, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy
teisiy jstatyma, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymga, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus bei norminius aktus, reglamentuojancius biblioteky
veikla, Kultiiros ministerijos teisés aktus, Lietuvos standartizacijos departamento nustatytus
informacijos ir dokumentacijos, biblioteky veikla reglamentuojancius standartus, Kitus
standartus, Bibliotekos bei Skyriaus veiklg reglamentuojanc¢ius dokumentus;

e Skyriaus vykdomy funkcijy teorinj pagrindima, naujausias Lietuvos ir uZsienio biblioteky
idéjas bei metodus, taikomus vartotojy aptarnavimo, informacijos istekliy organizavimo ir
naudojimo srityse;

e tarnybinés etikos ir psichologijos pagrindus;

e raStvedybos taisykles;

e prieSgaisrinés ir darbo saugos reikalavimus.

Vyresn. bibliotekininkas turi mokéti:

e planuoti, organizuoti, analizuoti ir apibendrinti savo veikla;

¢ naudotis Siuolaikinémis informacijos ir komunikacijos technologijomis;

e dirbti Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos programine jranga;

e naudotis dokumentais ir kita informacija bent viena uzsienio kalba (angly, vokie¢iy, pranciizy,
rusy ar Kita);

e sklandZiai déstyti mintis raStu ir Zodziu;

e Dbendrauti su zmonémis, dirbti komandoje.

PAREIGOS

Vyresn. bibliotekininkas privalo:
e nustatyta tvarka aptarnauti vartotojus;
e konsultuoti vartotojus apie Bibliotekos paslaugas, individualiai mokyti informacijos paieskos
Bibliotekos atviruose fonduose, elektroniniame kataloge, kituose elektroninés informacijos

iStekliuose;



e atsakyti  vartotojy uzklausas;

e pagal poreikj skenuoti ir kopijuoti dokumenty fragmentus vartotojams;

e registruoti gautus serialinius dokumentus Bibliotekos elektroniniame kataloge, paskirstyti
juos Bibliotekos struktiiriniams padaliniams;

e sudaryti serialiniy dokumenty $alinimo i§ fondo aktus;

e vykdyti lankytojy ir iSduoty dokumenty, informaciniy uzklausy ir neigiamy atsakymy
apskaitg, nustatyta tvarka teikti duomenis Skyriaus vedéjui;

e tvarkyti serialiniy dokumenty fonda: formuoti serialiniy leidiniy komplektus (metinius,
ketvirtinius ir pan.), teikti komplektus jristi knygrisyklai, uztikrinti tvarkg atviruose fonduose;

e nustatyti serialiniy dokumenty komplektavimo spragas, atkurti triikstamus dokumenty
numerius;

e vykdyti informacijos apie Bibliotekos serialiniy dokumenty fondg sklaida: rengti dokumenty
parodas, apzvalgas, aktualiy ir naujy dokumenty pristatymus Bibliotekos interneto svetainéje
bei regiono ziniasklaidoje;

e registruoti kompiuteriy ir programinés jrangos darbo sutrikimus Skyriaus vieSos interneto
prieigos vietose, apie nesklandumus informuoti Informaciniy technologijy skyriaus
darbuotojus;

e dalyvauti Bibliotekos projektinéje veikloje;

o dalyvauti Bibliotekos vykdomuose skaitybos ir kituose taikomuosiuose tyrimuose;

¢ nuolat tobulinti savo profesinj pasirengima, kelti kvalifikacija.

e Vyresn. bibliotekininkas pavaduoja Skyriaus vyr. bibliotekininkg (IV), jam laikinai nesant
darbe.

e Vyresn. bibliotekininkas rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos

mety ir ketvir€io ataskaitas Skyriaus vedéjui.

Vyresn. bibliotekininkas atlieka kitus su savo pareigomis susijusius darbus Skyriaus vedéjo ir

Bibliotekos direkcijos pavedimu.

Atnaujinta 2019.02.13



