SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS:

1.

10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

iSduoda Bibliotekos dokumenty fondy Saugyklos (toliau — Saugykla) dokumentus
panaudai ir kontroliuoja jy grazinima;

priima grgzinamus dokumentus j Saugyklos fondus, patikrina jy bukle, fiksuoja fizinius
pazeidimus;

deésto ir tvarko dokumentus Skyriaus lentynose, tikrina iSdéstymo tikslumg pagal Sifrus;
formuoija ir tvarko Bibliotekos serialiniy dokumenty fondus: vykdo jy apskaitg, atranka,
nurasyma, perdavima.

tvarko periodiniy leidiniy fonda: registruoja, sega j aplankus, paskiria vietg fonde;
tikrina periodiniy leidiniy komplektacijg, ieSko sprendimy prarasty egzemplioriy grgzinimui;
tvarko naujai gautus spaudinius, tikslina Sifry duomenis Lietuvos integralios biblioteky
informacinés sistemos kataloge;

atlieka retrospektyvyjj dokumenty komplektavimg, sudaro dezideraty sgrasus;

atlieka Saugyklos fondo visumine ir kasdienés panaudos apskaitg;

teikia sidlymus Skyriaus vadovui dél Bibliotekos informaciniy iStekliy valdymo procesy
tobulinimo;

pagal kompetencijas konsultuoja ir teikia metodine pagalbg Lietuvos Respublikos kulttiros
ministerijos nustatytoje teritorijoje veikianc€iy savivaldybiy viesyjy ir mokykly (iSskyrus
aukstgsias) biblioteky specialistams informaciniy istekliy valdymo klausimais;
koordinuoja savo darbg su kitais Bibliotekos skyriais;

kelia savo profesine kvalifikacija;

teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg jam laikinai nesant darbe;

vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio pobidzio
nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis.
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