SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS:

1.

0N

8.

9.

planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Bibliotekos dokumenty fondy Saugyklos (toliau —
Saugykla) darbg ir uztikrina atliekamy darby kokybe;

analizuoja Saugyklos fondo sudétj, atsako uz Saugyklos fondo apskaita;

komplektuoja Saugyklos fondg: perzilri, vertina ir atrenka bendriesiems fondams
papildyti siilomus dokumentus;

iSduoda Saugyklos dokumentus panaudai;

organizuoja Saugyklos fondo iSdéstyma, rUpinasi jo apsauga (biologiniy, mechaniniy,
elektroniniy, priesgaisriniy, teisiniy ir kitokiy biblioteky fondo apsaugos priemoniy
taikymas; profilaktiniy higienos priemoniy taikymas; dokumenty jriSimas, jy remontas;
vidutiniSkai sunykusiy dokumenty konservavimas ir restauravimas);

organizuoja Saugyklos dokumenty perkatalogavimo, persifravimo, inventorinimo
darbus;

organizuoja ir atlieka nereikalingy ir/ ar netinkamy dokumenty atrankg, nurasyma ir kitas
susijusias procedaras;

atrenka fiziSkai pazeistus dokumentus ir perduoda konservavimui ar restauravimui;
atlieka retrospektyvyjj dokumenty komplektavimg, sudaro dezideraty sgrasus;

10.konsultuoja, teikia metodine pagalbg, veda staZuotes Lietuvos Respublikos kultiros

ministerijos nustatytoje teritorijoje veikian€iy savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (iSskyrus
aukstgsias) biblioteky specialistams informaciniy iStekliy valdymo klausimais;

11.teikia sidlymus Skyriaus vadovui dél Bibliotekos informaciniy istekliy valdymo procesy

tobulinimo;

12.koordinuoja savo darbg su kitais Bibliotekos skyriais;

13.kelia savo profesine kvalifikacija;

14.teikia Skyriaus vadovui savo veiklos ataskaitas;

15. pavaduoja kitg Skyriaus darbuotojg jam laikinai nesant darbe;

16.vykdo kitus tiesioginio vadovo ir/ ar Bibliotekos administracijos nenuolatinio pobudzio

nurodymus, susijusius su pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis.
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