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PANEVEZIO APSKRITIES GABRIELES PETKEVICAITES-BITES
VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
KOMUNIKACIJOS IR KULTUROS VADYBOS SKYRIAUS
MULTIMEDIJU TECHNOLOGIJU IR SOCIALINIU MEDIJU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Komunikacijos ir kultiiros vadybos skyriaus (toliau — Skyriaus) multimedijy technologijy ir
socialiniy medijy specialisto pareigyb¢ priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — kurti skaitmeninj garso, vaizdo, grafikos turinj Panevézio apskrities
Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau — Bibliotekos) veikly vieSinimui,
redaguoti, montuoti kompiuterinés grafikos, vaizdo ir garso medziaga, kaupti skaitmeninj garso,
vaizdo, grafikos medziagos archyva; administruoti Bibliotekos socialiniy tinkly paskyras,
atsizvelgiant | komunikacijos strategija ir metinj plana.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1.  turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu;

5.2.  zinoti Lietuvos Respublikos biblioteky istatyma, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatymg, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma, kitus
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus bei norminius aktus, reglamentuojancius
biblioteky veiklg, Kultiros ministerijos teisés aktus, Bibliotekos bei Skyriaus veiklg
reglamentuojancius dokumentus;

5.3. mokéti dirbti su kompiuterinémis Microsoft Office paketo programomis, bei kitomis
organizacinés technikos ir komunikacijos priemonémis, moketi atlikti informacijos paieska interneto
narSyklése;

5.4. mokéti dirbti su fotografavimo, filmavimo jranga, specialiomis vaizdo ir garso apdorojimo
programomis, kita specifine jranga bei vykdyti jos priezilirg;

5.5.  gebéti administruoti socialiniy tinkly paskyras;

5.6. gebéti analizuoti ir kurti interaktyvy multimedijos turinj, turéti teksto, garso, vaizdo
skaitmeninio apdorojimo, turinio pateikimo Ziniy ir jguidziy;

5.7. gebéti taikyti skaitmeninés komunikacijos metodus socialiniy tinkly paskyrose,
atsizvelgdamas j organizacijos komunikacijos strategija;

5.8.  gebéti analitikos jrankiais analizuoti socialiniy tinkly paskyry statistinius duomenis;

5.9.  iSmanyti rinkodaros pagrindus;

5.10. [labai gerai mokéti valstybine kalba, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu; gebéti bendrauti
bei naudotis informacija bent viena i§ oficialiyjy ES kalby (angly, pranciizy, vokieciy);

5.11. turéti Siy bendryjy ir specifiniy kompetencijy:

5.11.1. gebéti dirbti komandoje, bendrauti ir bendradarbiauti su kity sri¢iy specialistais;

5.11.2. gebéti planuoti ir organizuoti darbus ir laika, nusistatyti savo veiklos prioritetus;
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5.11.3. gebéti vykdyti su tiesioginiu vadovu sutartus jsipareigojimus, prisiimti atsakomybe uz
savo veiklg ir rezultatus;
5.11.4. gebéti rinkti informacija, j3 sisteminti, tvarkyti ir kaupti;
5.11.5. gebéti atlikti savo veiklos rezultaty analize, parengti pagristas iSvadas, pateikti sprendimus
savo veiklos tobulinimui.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis Darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. fotografuoja, filmuoja Bibliotekos renginius, veiklas paslaugy ir produkty vieSinimui;

6.2. atrenka, redaguoja, montuoja vaizdo ir garso medziagg, pateikia paruostg audiovizualing
medziagg vieSinimui;

6.3. kaupia, sistemina, archyvuoja nuotraukas ir filmuota medziagg Bibliotekos serveryje
esancioje duomeny bazéje;

6.4. koordinuoja skaitmeninio archyvo medZziagos naudojima: pagal uzklausas atrenka ir pateikia
medziagg vieSinimui;

6.5. rengia ir dalyvauja rengiant interaktyvias garso, vaizdo, grafikos priemones Bibliotekoje
rengiamoms leidiniy, dokumenty parodoms;

6.6. rengia ir dalyvauja rengiant Bibliotekos skaitmeniniy produkty (virtualiy parody, zaidimy,
tinklalaidziy) turinio koncepcijas, dalyvauja jgyvendinant idéjas pagal kompetencija;

6.7.  filmuoja, fotografuoja ar i$ turimos filmuotos, fotografuotos, garsinés ir kt. medziagos kuria
animuotg grafika, montuoja jvairaus turinio edukacinius, reklaminius, ar kito pobtidzio vaizdo jrasus
Bibliotekos virtualiems renginiams, skaitmeniniams produktams, vieSinimui ir kt. reikméms;

6.8.  vykdo Bibliotekos veiklos vieSinimg socialinése medijose:

6.8.1. planuoja ir organizuoja Bibliotekos socialiniy tinkly paskyros komunikacijos strategija;
6.8.2. administruoja Bibliotekos socialiniy tinkly paskyras (Bibliotekos ,,Facebook® ir ,,Instagram
paskyra, Atviros jaunimo erdvés ,,Facebook®, ,Instagram® ir ,,Tik tok™ paskyra, Vaiky ir jaunimo
kulttiros edukacijos skyriaus ,,Facebook® paskyra — toliau socialiniy tinkly paskyros), atsizvelgiant j
metinj Bibliotekos komunikacijos plang:

6.8.3. pagal poreikj redaguoja kituose Bibliotekose vieSinimo kanaluose jkelta informacija, ja jkelia
] socialiniy tinkly paskyras; naudoja dizainerio-maketuotojo parengtus grafinius elementus, vykdo
stacionarios informacijos atnaujinima;

6.8.4. kelia renginiy anonsus ] atitinkamas socialiniy tinkly paskyras pagal kituose Bibliotekose
vieSinimo kanaluose paskelbta, komunikacijos koordinatoriaus arba Kito komunikacijos specialisto
pateikta informacijg atsizvelgdamas ] tiksling auditorija;

6.8.5. bendrauja su socialiniy tinkly paskyry (Bibliotekos ,,Facebook® ir ,Instagram® paskyra)
lankytojais, atsako j uzklausas;

6.8.6. uztikrina informacijos paskelbimg ir atnaujinimg socialiniuose tinkluose laiku;

6.8.7. uztikrina vieningg Bibliotekos ivaizd] socialiniuose tinkluose, palaiko vieninga dizaina,
komunikacinj tong.

6.9. pagal poreikj redaguoja ir jkelia specifinéms vieSinimo kampanijoms ar rubrikoms skirtus
komunikacijos specialisty ir dizainerio-maketuotojo parengtus tekstus ir grafinius elementus,
pateiktus komunikacijos koordinatoriaus ar kito komunikacijos specialisto;

6.10. redaguoja informacija, kurig socialiniy tinkly paskyroms pateikia Bibliotekos skyriy
darbuotojai;

6.11. bendrauja su Bibliotekos darbuotojais d¢l jy informacijos sklaidos;

6.12. inicijuoja Bibliotekos socialiniy tinkly paskyry vieSinimo akcijas ir ieSko biidy pritraukti
naujus socialiniy tinkly paskyry lankytojus;

6.13. administruoja kitas socialiniy tinkly paskyras, susijusias su Bibliotekos veiklomis,
jgyvendinamais projektais, pagal komunikacijos plang, suderintg su komunikacijos koordinatoriumi:
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6.13.1. kelia  komunikacijos specialisty ir dizainerio-maketuotojo parengtus tekstus ir
grafinius elementus, kuriuos pateikia komunikacijos koordinatorius ar kitas komunikacijos
specialistas, vykdo stacionarios informacijos atnaujinima;
6.14. seka socialiniy tinkly paskyry naujienas, atsizvelgdamas j pokycius teikia pasitlymus,
jgyvendina pakeitimus, taiko naujas informacijos pateikimo formas;
6.15. teikia informacijg dél reklaminiy uzsklandy talpinimo parametry ir galimybiy Skyriaus
darbuotojams, talpina su Skyriaus vadovu ir Bibliotekos administracija suderintas reklamines
uzsklandas prie Bibliotekos virtualiy produkty, renginiy;
6.16. rengia ir talpina turinj Bibliotekos Youtube kanale, administruoja paskyra;
6.17. perka Bibliotekos veiklos, projekty vieSinimui reikalingg reklamg socialinése medijose;
6.18. vykdo tiesiogines Bibliotekos kulttiriniy veikly vaizdo transliacijas Youtube, Facebook ir
kitose platformose:
6.18.1. atlicka Bibliotekos organizuojamy veikly tiesioginiy transliacijy filmavimo, testavimo ir
vaizdo medziagos montavimo darbus;
6.18.2. jgyvendina bendravimo tarp zitirovy ir renginio dalyvio (vedanciojo, pranes¢jo), klausimy ir
atsakymy, balsavimo, zifirovy registravimo ir kitus funkcionalumus;
6.19. rengia ir vykdo virtualius Bibliotekos renginius:
6.19.1. parenka ir paruosia vietg filmavimui, paruosia ir i8désto scenografijos elementus;
6.19.2. bendradarbiaudamas su IT specialistais, organizuoja vaizdo, garso, ap§vietimo jrangg ir jos
paruosima, transliavimui (sustatyma, sujungimag) per Zoom, Ms Teams ar Kitas programas;
6.19.3. parenka kanalus transliacijai, talpina virtualy turinj j paskyras, sukuria transliacijy nuorodas;
6.19.4. administruoja virtualiy renginiy langus, dalyviy ,,kambarius®, tiesioginio vertimo,
komentavimo, medziagos demonstravimo funkcijas;
6.19.5. vykdo virtualiy renginiy grafinj apipavidalinama: parengia ir, virtualiy renginiy metu, sudeda
virtualiy renginiy uzsklandas, fonus, rémelius, uzraSus;
6.19.6. bendradarbiauja su kiirybine komanda jgyvendinant virtualiy renginiy transliacijas.
6.20. vykdo virtualiy renginiy ir renginiy Bibliotekoje garso, vaizdo, ap$vietimo kokybés priezitira,
sprendZia iSkilusias problemas pasitelkdamas IT specialistus;
6.21. konstatuoja naujos ar papildomos techninés ir programinés jrangos poreikius ir teikia
pasitilymus Skyriaus vadovui;
6.22. teikia Bibliotekos ir LR Kultiiros ministerijos nustatytoje teritorijoje veikian¢ioms
savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (iSskyrus aukStagsias) biblioteky bibliotekininkams metodine,
informacineg, konsultacing pagalba savo kompetencijy klausimais; §ig veiklg derina su Regiono
biblioteky strateginés plétros skyriumi;
6.23. teikia pasitilymus svarstant ir sudarant Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su
Bibliotekos socialiniy tinkly komunikacija;
6.24. uz savo veiklg atsiskaito Skyriaus vadovui Bibliotekoje nustatyta tvarka;
6.25. pavaduoja Skyriaus dizainerj-maketuotoja;
6.26. vykdo kitas Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos uzduotis ar pavedimus, susijusius
su savo pareigybés funkcijomis.




