PAREIGYBES PASKIRTIS

Organizuoti Panevézio apskrities Gabrielés Petkevicaités-Bités vieSosios bibliotekos (toliau —
Bibliotekos) rankras¢iy fondo kaupimo, saugojimo, sklaidos veikla, formuoti fonda, jgyvendinti
Skyriaus paslaugas.

FUNKCIJOS

1. Vyr. bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. organizuoja rankras¢iy fondo komplektavimo, tvarkymo ir katalogavimo darbus
Skyriuje;

1.2. tvarko jsigytus ir dovanotus rankras¢iy rinkinius: grupuoja saugojimo vienetus, apraso
kataloguoja;

1.3. redaguoja sutvarkyty rankra$¢iy rinkiniy aprasus: tikslina anotacijas, pavadinimus,
vardus, pavardes, vietovardzius, datas ir kita informacija, papildo aprasus trikkstama ir reikalinga
informacija;

1.4. dalyvauja Bibliotekos elektroninio katalogo kiirime: kuria sutvarkyty rankraStiniy
dokumenty bibliografinius jrasus, tikslina ir redaguoja metaduomenis;

1.5. tikrina ir redaguoja Skyriaus darbuotojy sukurtus rankra$¢iy fondo dokumenty jrasus
elektroniniame kataloge;

1.6. rapinasi rankras¢iy apsauga;

1.7. aptarnauja Skyriaus lankytojus, pildo lankytojy apskaitos dokumentuos, atsako j
uzklausas;

1.8. organizuoja ir bendradarbiauja organizuojant virtualias ir tradicines parodas;

1.9. rengia ar dalyvauja rengiant informacinius ir mokslinius straipsnius, pranesimus,
susijusius su Skyriaus veikla bei saugomais dokumentais;

1.10. dalyvauja Bibliotekos skaitmeninés kolekcijos kiirime, vykdo rankra$¢iy fondo
dokumenty atrankg skaitmeninimui;

1.11. moko ir konsultuoja Bibliotekos darbuotojus rankras¢iy tvarkymo ir rankraséiy fondy
dokumenty bibliografiniy jrasy elektroniniame kataloge kiirimo klausimais;

1.12. dalyvauja Bibliotekos rankrasc¢iy fondo sklaidos organizavime;

1.13. inicijuoja ir rengia mokomasias programas;

1.14. pagal kompetencija teikia metoding pagalbg LR Kultliros ministerijos nustatytoje
teritorijoje veikian€ioms savivaldybiy viesyjy ir mokykly (iSskyrus aukstasias) bibliotekoms;

1.15. teikia pasitlymus svarstant ir sudarant Skyriaus perspektyvinius planus, susijusius su
rankraStiniy dokumenty, kaupimo, apsaugos ir sklaidos veikla;

1.16. kelia savo kvalifikacijg savarankiskai ar dalyvaujant mokymuose, kvalifikacijos
tobuléjimo renginiuose jgytas Zinias pritaiko praktingje veikloje;

1.17. rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety ir ketvircio
ataskaitas Skyriaus vadovui;

1.18. pavaduoja vyr. bibliotekininkg jo nebuvimo darbe metu;

1.19. atlieka kitus darbus Skyriaus vadovo ir Bibliotekos administracijos pavedimu.
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