KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMALI

Vyr. bibliotekininku gali dirbti asmuo turintis ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinimg su
magistro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu, bibliotekinio darbo praktiniy
igtidziy.

Turi Zinoti:

e Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyma, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy
teisiy jstatyma, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisiné€s apsaugos jstatyma, Lietuvos
Respublikos kilnojamyjy kultiros vertybiy apsaugos jstatymg, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus bei norminius aktus, reglamentuojancius biblioteky veikla, Kultiros
ministerijos teisés aktus, Lietuvos standartizacijos departamento nustatytus informacijos ir
dokumenty, biblioteky veiklg reglamentuojancius standartus, kitus standartus, Bibliotekos
bei Skyriaus veikla reglamentuojan¢ius dokumentus;

e bibliotekininkystés teorijg ir praktika, Skyriaus vykdomy funkcijy teorinj pagrindima,
naujausias idéjas bei metodus informacijos paieskos sistemy kiirimo, vartotojy aptarnavimo,
krastotyros dokumenty fondo sklaidos ir vieSinimo srityse;

e UDK sistema, informacine sistemg LIBIS;

e bibliografiniy rodykliy, katalogy sudarymo metodika;

¢ dokumento bei jo sudétinés dalies bibliografinio jraso sudarymo, sisteminimo metodika;

e raStvedybos taisykles;

e prieSgaisrinés ir darbo saugos reikalavimus.

e tarnybings etikos, psichologijos pagrindus.

Turi mokéti:

e planuoti, organizuoti, analizuoti ir apibendrinti savo veikla;

o dirbti kompiuteriu, kita informaciniy technologijy jranga, administruoti internetinj portala;

e gebéti bendrauti;

e mokéti naudotis dokumentais ir informacija angly (vokieciy, pranciizy, rusy) kalba;

e sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu.

PAREIGOS
Vyr. bibliotekininkas privalo:
e organizuoti krasto dokumenty fondo ir informacijos apie Panevézio krastg sklaida:
rengti virtualias parodas, informacinj elektroninj leidinj ,,Panevézio krasto zymiy daty
kalendorius*, kuruoti elektroniniy duomeny baziy ,,Krastieciai“ ir ,,Panevézys: datos ir faktai‘

rengima, uztikrinti jy sklaida,



e rengti straipsnius interneto portalo ,,Panevézio krastas virtualiai® rubrikai ,,Panevézys:
krasStas, miestas ir zmonés*, sudaryti ir atnaujinti informacija elektroniniy nuorody
kataloguose — ,,Panevézio krasto kultiiros paveldas internete®, ,,Panevézio krasto jstaigos ir
organizacijos internete*, ,,Vaizdo medziaga apie Panevézj ir krastiecius®;

e rengti literatiiros sarasus bei Kitas bibliografines priemones;

e administruoti Bibliotekos interneto portalg ,,Panevézio krastas virtualiai®:

uztikrinti operatyvy Bibliotekos darbuotojy parengtos medziagos pateikima portale bei
jame skelbiamos informacijos kokybe, analizuoti informacijos pateikimo portaluose naujoves,
teikti pasiiilymus Bibliotekos programuotojui portalo strukttiros tobulinimui;
atlikti informacijos talpinimo j portala darbus;

e organizuoti Skyriaus smulkiyjy krastotyros spausdintiniy dokumenty fonda (toliau — fondas):
atlikti $iy dokumenty komplektavima: iSaiskinti fondo spragas, riipintis jy jsigijimu;
pateikti dokumentus Informaciniy iStekliy formavimo skyriui jvesti j Bibliotekos fondo

apskaita;
tvarkyti fonda, jj sisteminti, riipintis apsauga ir apipavidalinimu;

e aptarnauti Skyriaus lankytojus:

teikti informacijg vartotojams apie spaudinius ir kitus dokumentus, susijusius su
Panevézio krastu;

pagal Skyriaus veiklos kompetencija vykdyti vartotojy mokymus ir konsultacijas;

teikti skenavimo, informacijos jraSymo i elektronines laikmenas paslaugas;

e pildyti savo darbinés veiklos ir kvalifikacijos kélimo dienorast;.

e pildyti Skyriaus krastotyros veiklos dienorastj: registruoti lankytojus, iSduotj, uzklausas ir
neigiamus atsakymus;

e rupintis kvalifikacijos kélimu;

e rengti individualius metinés veiklos planus ir teikti savo veiklos mety ir ketvir¢io ataskaitas
Skyriaus vedéjui,

e pavaduoti Skyriaus vyr. bibliotekininkg (I) ir SKyriaus vyresn. bibliotekininkg-metodininka

jiems laikinai nesant, arba kitg laikinai nesantj darbuotoja, Skyriaus vedéjo pavedimu.
Atlieka kitus su tiesioginiy pareigy vykdymu susijusius Skyriaus vedéjo ir Bibliotekos vadovybés
pavedimus.

Uz savo veiklg atsiskaito Skyriaus vedéjui Bibliotekoje nustatyta tvarka.
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