Vyr.

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

bibliotekininku gali dirbti asmuo, turintis ne Zemesnj kaip  aukstajj universitetinj

(bibliotekininkystés, komunikacijos ir informacijos moksly) i$silavinimg ir ne mazesn¢ nei 1 mety

darbo patirtj bibliotekoje su pareigomis susijusioje srityje.

Vyr. bibliotekininkas turi Zinoti:

Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyma, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy
teisiy jstatymg, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma,
Lietuvos Respublikos kilnojamyjy kultiiros vertybiy apsaugos istatyma, kitus istatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus bei norminius aktus, reglamentuojancius
biblioteky veiklg, Kultiros ministerijos teisés aktus, Lietuvos standartizacijos
departamento nustatytus informacijos ir dokumentavimo, biblioteky veiklg
reglamentuojancius  standartus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus bei
norminius aktus, reglamentuojancius biblioteky veikla, Kultiiros ministerijos teisés aktus,
Bibliotekos bei Skyriaus veiklg reglamentuojanc¢ius dokumentus;

bibliotekininkystés teorija ir praktika;

Saugyklos vykdomy funkcijy teorinj pagrindimg, naujausias tendencijas bei metodus
vartotojy informacinio apriipinimo ir saugykly veiklos organizavimo srityse;

saugyklos fondo organizavimo ir apskaitos pagrindus;

fondy apsaugos, jy konservavimo ir restauravimo principus;

fondy analizés metodus;

rastvedybos taisykles;

prieSgaisrings ir darbo saugos reikalavimus.

Turi mokeéti:

planuoti, organizuoti, analizuoti ir apibendrinti veikla;

naudotis informacijos ir komunikacijos technologijomis;

dirbti kompiuteriu bei kita organizacine technika;

dirbti Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos (LIBIS) programine jranga;
dirbti visus darbus, kurie atlieckami saugykloje ir reikalui esant laikinai pakeisti bet kurj
darbuotoja;

gebéti bendrauti;

naudotis informacija bei dokumentais angly ar kitomis uzsienio kalbomis;

sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu.



PAREIGOS

Vyr. bibliotekininkas privalo:

organizuoti ir tvarkyti bendruosius (toliau — saugyklos) fondus, riipintis jy apsauga;
komplektuoti saugyklos fonda;

vesti saugyklos fondo apskaita;

organizuoti fondo iSdéstyma;

atlikti saugyklos fondo dokumenty atranka;

organizuoti fondo cirkuliacijg ir racionaly jo panaudojimg Bibliotekoje;

analizuoti saugyklos fondo sudétj;

inicijuoti, organizuoti ir vykdyti saugyklos fondo vieSinima, rengiant temines parodas bei
aktualiy dokumenty pristatymus Bibliotekos internetinéje svetaingje, Ziniasklaidoje ir
kitomis priemonémis;

i8duoti dokumentus panaudai;

vesti iSduoty dokumenty apskaita;

atlikti fondo priezitiros darbus, perduoti dokumentus jri§imui ir restauravimui,

atlikti retrospektyvyji dokumenty komplektavimg: iSaiSkinti fondo spragas, sudaryti
dezideraty sarasa, perduoti $ig informacijg Skyriaus vedéjui.

pagal kompetencija teikti metoding paramg Kultiiros ministerijos nustatytoje teritorijoje
veikianCioms savivaldybiy vieSosioms ir mokykly bibliotekoms (toliau — Teritorijos
bibliotekos);

pavaduoti vyresnjji bibliotekininkg (VII), jam laikinai nesant, arba kita laikinai nesant]
darbuotoja, Skyriaus vedéjo pavedimu;

rupintis, kad biity laikomasi $§varos Bibliotekos saugyklos patalpose;

kelti kvalifikacija;

rengti individualius metinés veiklos planus ir teikti savo veiklos mety ir ketvir¢io ataskaitas

Skyriaus vedéjui.

Atlikti kitus su tiesioginiy pareigy vykdymu susijusius darbus Skyriaus vedéjo ir Bibliotekos

direkcijos pavedimu.

Atnaujinta 2019.02.21.



