INFORMACINIU ISTEKLIU VALDYMO SKYRIAUS FUNKCIJOS IR UZDAVINIAI

Skyriaus

veiklos tikslas — uztikrinti informacijos prieinamumg visuomenei komplektuojant,

vieSinant ir saugant universaly bibliotekos veiklos tikslus ir regiono gyventojy poreikius tenkinantj

informacijos iStekliy fonda, integruojant jj j tarptautinius tinklus.

Skyriaus funkcijos:

analizuoti ir jvertinti Bibliotekos fonda, numatyti Bibliotekos fondo strukttiros ir sudéties
gerinimo galimybes;

vykdyti einamajj ir retrospektyvyji dokumenty fondo komplektavima,

vykdyti dokumenty atranka i$ jvairiy informacijos Saltiniy;

isigyti dokumentus 1S fiziniy ir juridiniy asmeny vadovaujantis vieSyjy pirkimy jstatymu;
priimti | Bibliotekos fonda dovanojamus, kaip palikimg arba paramos btidu gaunamus
dokumentus;

keistis spaudiniais su kitomis Lietuvos bibliotekomis;

vesti dokumenty vieneting ir bendraja Bibliotekos fondo apskaita;

vykdyti Bibliotekos dokumenty fondo patikrinimg, kaip tai numato Bibliotekos fondy
apsaugos nuostatai;

vykdyti pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti dokumenty
nuraSyma i$ Bibliotekos fondy ir Zyméjima vienetinéje apskaitoje;

tvarkyti ir saugoti fondo apskaitos dokumentus vadovaujantis ,,Biblioteky fondo apsaugos
nuostatais“ ir ,,Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle*;

organizuoti mainy fondo darbus ir vykdyti jo vieSinima;

integruoti Bibliotekos fondg j tarptautinius tinklus kuriant ir administruojant Bibliotekos
elektroninj kataloga;

kataloguoti Bibliotekos dokumentus (iSskyrus periodinius leidinius ir rankrascius),
apipavidalinti dokumentus (juos zenklinti priklausomybe Zzyminciais spaudais,
individualiais briik$niniais kodais, jrasyti kainas, inventorinj numerj, Klijuoti lipdes
dokumento Sifrui) ir juos perduoti Bibliotekos padaliniams;

redaguoti elektroninio katalogo bibliografinius jrasus;

organizuoti ir vykdyti rekatalogavimo darbus;

kaupti, apskaityti ir saugoti bendryjy (saugyklos) spausdinty dokumenty fonda,

organizuoti jo sklaidg bei racionaly panaudojimg Bibliotekoje:



formuoti spausdinty dokumenty fondg vadovaujantis Bibliotekos fondy komplektavimo
nuostatais ir koordinuojant su kitais Bibliotekos struktiiriniais padaliniais;

iSduoti dokumentus panaudai, vesti iSduoty dokumenty apskaita ir kontroliuoti jy
grazinima;

tvarkyti fonda, rengti ir vykdyti Sio fondo komplektavimo ir apsaugos programas;
iSaikinti einamojo ir papildomo komplektavimo spragas ir teikti Bibliotekos fondy ir
katalogy organizavimo tarybos aprobavimui;

reguliariai atlikti spaudiniy ir kity dokumenty atranka, atsizvelgiant ; fondo profilj, jy
informacine verte, paklausa, kitus pozymius ir juos perduoti j Bibliotekos mainy fonda
arba nurasyti;

bendradarbiauti su kitais Bibliotekos padaliniais organizuojant spausdinty dokumenty
parodas;

uztikrinti fondo sauguma ir higieninj dokumenty saugojimo rezima;

vykdyti Bibliotekos fondo priezilirg ir apsauga, t.y. kurti ir palaikyti tinkamas dokumenty
saugojimo salygas, atitinkancias fondosaugos reikalavimus, Bibliotekos saugyklose;
vykdyti mikologing ir entomologing prieZiiira;

atrinkti sugadintus ar susidévéjusius spaudinius;

konservuoti ir restauruoti pazeistus ar suirusius dokumentus;

perristi, jristi susidévéjusius spaudinius (knygas, laikrascius, Zurnalus ir kt.).

Skyrius, vykdydamas metoding funkcijg, privalo :

pagal kompetencijg tirti aktualias Teritorijos biblioteky veiklos problemas, gerosios
praktikos pavyzdZzius ir teikti Bibliotekos direktoriui, Bibliotekos Regiono strateginés
pletros skyriui, savivaldybiy vieSosioms bibliotekoms rekomendacijas;

rinkti ir sisteminti duomenis bei kitg informacija apie Teritorijos biblioteky veikla,
analizuoti jos pokycius, teikti iSvadas ir pasiiilymus Bibliotekos direktoriui ir Regiono
biblioteky strateginés plétros skyriui;

pagal kompetencija inicijuoti ilgalaikiy plétros strategijy ir priemoniy plany rengima,

uztikrinti jo priemoniy jgyvendinimag.



