Programa Nr.14

PANEVEZIO APSKRITIES
GABRIELES PETKEVICAITES-BITES VIESOJI BIBLIOTEKA

Biblioteky specialisty mokymo programa

DOKUMENTU KATALOGAVIMO YPATUMAI

Mokymo dalykas — dokumenty katalogavimo ypatumai.
Mokymo tikslas — supazindinti su dokumenty katalogavimo ir paieskos bibliotekos

elektroniniame kataloge galimybémis.

Mokymo uZdaviniai:

e Susipazinti su privalomais dokumenty kompiuterinio katalogavimo laukais, jy pildymu;

e Gebéti kurti monografinius dokumenty bibliografinius irasus;

e Mokéti uzpildyti koduotos informacijos, pastaby bei rysio bloky laukus;

e Gebéti kurti iSsamius, pilnai sudarytus bibliografinius irasus, ju kirime vadovautis
vieningais reikalavimais;

e Susipazinti su galimybémis kurti bibliotekos elektronini kataloga, kuris biity efektyvi
priemoné, padedanti vartotojui rasti iSsamig informacija apie turimus bibliotekos fondo

dokumentus.

Mokymo trukmé: 5 val.

Mokymo vieta: Panevézio apskrities G. Petkevicaités-Bités vie$oji biblioteka arba bet kuri
kita savivaldybés vieSoji biblioteka, turinti prieiga prie elektroninio suvestinio LIBIS katalogo.

Pradiniai reikalavimai mokymy dalyviams: mokéti dirbti LIBIS programine jranga

katalogavimo ir komplektavimo posisteme.



1. MOKYMO PROGRAMOS TURINYS IR APIMTIS

Valandy
skaicius
Eil. Tem dinimai -
NI u pavadinimai z g
2| F
a.
1. | Dokumenty kompiuteriniy bibliografiniy jrasy kiirimas
Reikalavimai pradedant tvarkyti dokumenta; 2 val.
Biblioteky dokumenty saugojimas, jy naudojimas ir Sifravimas;
Paieskos praplétimas elektroniniame kataloge, katalogo dalies sukiirimas
dokumentams;
Iraso etiketés pildymas;
Privalomi apraSo elementai: laukai ir polaukiai;
Koduotos informacijos laukai, specifiniai laukai;
Senyju monografiniy leidiniy unifikuotos antrastés pildymas;
Antrastés ir atsakomybés, laidos duomeny sri¢iy pildymo reikalavimai;
Pastaby lauky pildymas;
Dalykinimas ir sisteminimas;
Pasirinkimas vardy bazéje;
Knygos zenkly atvaizdavimas (visateks¢io dokumento kiirimas) ir
»prisegimas* prie bibliografinio iraso.
2. | Praktinés konsultacijos pagal mokymo programa. 3val.
I$ viso: 2val. | 3val.
2. METODINES PRIEMONES (MOKYMO IR MOKYMOSI MEDZIAGA)
Eil Rengimo
. Priemonés pavadinimas . Priemonés paskirtis
Nr. metal
1 | Teorinés medziagos 2014 Teoriné medziaga bibliotekininkams —
konspektas kompiuteriniy bibliografiniy irasy sudarymo
metodika.
2 | Praktinés konsultacijos 2014 Praktinés konsultacijos pagal mokymo
programa

3. MOKYMO REZULTATU VERTINIMO BUDAI

Dalyvavusiy kvalifikacijos kélime diskusijos ir ankety pildymas.

4. LITERATUROS SALTINIU SARASAS

1. Kompiuteriniy bibliografiniy irasy sudarymo metodika /Lietuvos nacionalin¢ Martyno Mazvydo
biblioteka.-V., 2007.- 478 p.



2. Kompiuteriniy bibliografiniy ir autorizuoty irasy sudarymo metodika / Lietuvos nac. M. Mazvydo
biblioteka; Bibliografijos ir knygotyros centras — V., 1998. — 132 p.

3. Senyju monografiniy leidiniy katalogavimo taisyklés / Lietuvos nacionaliné Martyno Mazvydo
biblioteka.-V., 2002.-171 p.

4. ISBD (NBM) Neknyginés medziagos tarptautinis standartinis bibliografinis apraSas. — V., 2002. —
108 p.

5. Dalykinimo metodika / Lietuvos nacionaliné Martyno Mazvydo biblioteka; Katalogavimo centras.-
V., 1997.-342

6. Dalykinimo metodikos papildymai isleisti 1998, 2001, 2006, 2009

7. Universalioji deSimtain¢ klasifikacija (UDK): Lentelés mokslinéms bibliotekoms.

8. Pagalbinés rodyklés.

9. ISBD: tarptautinis standartinis bibliografinis aprasas/Tarptautiné biblioteku asociaciju ir instituciju
federacija (IFLA).-Jungtiné laida.-Vilnius: LNB, 2013.-XV, 302 p.
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Panevézio apskrities G. Petkevicaités - Bités vieSosios bibliotekos
Katalogy skyriaus vedéja
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