KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

Direktoriaus pavaduotojo veiklos apriipinimui pareigybei uzimti keliami Sie kvalifikaciniai

reikalavimai:

turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su magistro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu issilavinimu.

turéti ne mazesne kaip 5 mety darbo patirt;.

Turi Zinoti:

istaigos 1ikj reglamentuojancius LR jstatymus, Vyriausybés nutarimus, norminiu aktus,
instrukcijas ir jsakymus;

medziagy sunaudojimo ir nuraSymo tvarka;

prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy organizavimo tvarka;

pirkimo pardavimo sutar¢iy sudarymo tvarka ir jgyvendinimo budus;

Jsigijimo atsiskaitymo uZ jrengimus, inventoriy, baldus, kanceliarines priemones tvarka;
vidaus darbo tvarkos taisykles;.

bibliotekos organizacing struktiira, jos darbo organizavimg ir valdyma;

orgtechnikos jsigijimo, panaudojimo Saltinius ir galimybes;

pastaty, statiniy patalpy ir jy elementy eksploatavimo, prieziiiros, remonto ir profilaktikos
atlikimo tvarka;

saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir asmens higienos reikalavimus.

Turi moketi:

savarankiskai planuoti ir organizuoti veiklg, analizuoti ir apibendrinti jam pavaldZiy skyriy
veiklos rezultatus bei pateikti Bibliotekos direktoriui pasitilymus dé¢l pavaldziy skyriy
veiklos efektyvumo gerinimo.

naudotis informacijos ir komunikacijos technologijomis;

sisteminti informacija;

dirbti kompiuteriu bei kita organizacine technika;

gebéti bendrauti, dirbti komandoje.

vairuoti lengvajj automobilj bei turéti galiojantj B kategorijos vairuotojo pazyméjima.



PAREIGOS

Direktoriaus pavaduotojas veiklos aprupinimui privalo:

uztikrinti pastaty ir patalpy prieziiirg pagal prieSgaisrinés saugos ir sanitarijos reikalavimus;
kontroliuoti apSvietimo, Sildymo, ventiliacijos ir kity sistemy funkcionavima, jy techning
bukle, rupintis gedimy Salinimu;

dalyvauti sudarant jstaigos nekilnojamojo turto einamojo ir kapitalinio remonto planus ir
samatas;

organizuoti patalpy remontg, kontroliuoti jo eiga, apriipinti bibliotekg baldais, inventoriumi,
organizacine technika kanceliarinémis prekémis, ir kitomis priemonémis, uztikrinti jy
apsaugg bei biitinus remonto ir priezitros darbus;

organizuoti bibliotekos vykdomy investiciniy projekty jgyvendinima;

teikti sitilymus, pastabas bei i§vadas susijusias su investiciniy projekty jgyvendinimu;
vykdyti su bibliotekos tikiniu aptarnavimu susijusiy prekiy, paslaugy ir darby vieSojo
pirkimo procediiras;

parengti reikiamg medziagg bibliotekos sutar¢iy sudarymui, kontroliuoti jy vykdyma;
organizuoti bibliotekos patalpy teritorijos prieziiiros darbus;

kontroliuoti pavaldziy Ukio skyriaus bei Informaciniy technologijy skyriaus darbo plany ir
ataskaity parengima;

uztikrinti, kad bibliotekos autotransporto tikio techniné biikle atitikty teisés akty nustatytus
reikalavimus;

atlikti kitus su tiesioginiy pareigy vykdymu susijusius darbus Bibliotekos direktoriaus

pavedimu.
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