KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMALI

Buhalteriu gali dirbti asmuo turintis ne Zemesnj kaip aukS$tgjj universitetinj i$silavinimg su
magistro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu ir turintis buhalterinio darbo
patirties.

Buhalteris privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, susijusiais su
jo atliekamu darbu, Bibliotekos nuostatais, Apskaitos politika, Bibliotekos direktoriaus jsakymais,
Vidaus darbo tvarkos taisyklémis, Siais pareiginiais nuostatais, vadovautis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2010 m birzelio 02 d. nutarimu Nr.671 ,,D¢él Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000
m. vasario 17 d. nutarimo Nr. 179 "D¢l Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo

taisykliy patvirtinimo" pakeitimo " (Zin.,2010, Nr. 65-3233).

PAREIGOS

Buhalteris privalo:

« atlikti jstaigos kasos operacijas: iSrasyti kasos pajamy orderius; kasos i§laidy orderius;
pildyti ,,Kasos pajamy ir iSlaidy dokumenty registravimo Zurnalg"; pajamy ir i$laidy
dokumenty pagrindu pildyti ,,Kasos knyga"; priimti grynuosius pinigus uz bibliotekos
patalpy nuomg bei uz teikiamas mokamas paslaugas is atskaitingy asmeny; nustatyta
tvarka ir terminais jnesti grynuosius pinigus j banka.

e nustatyta tvarka ir terminais pajamy jmoky léSas (spec.léSas) pervesti Izdui pagal
numatytus jmoky kodus;

o tvarkyti apskaitg su atskaitingais asmenimis;

o tvarkyti ilgalaikio turto apskaita: apskaitoje uzregistruoti naujai jsigyta ilgalaikj turta,
suteikti inventoriaus numerius, pildyti ilgalaikio turto apskaitos korteles bei
inventoriniy korteliy apskaitos aprasa;

e kas meénesj skaiCiuoti ilgalaikio turto nusidévéjima pagal atskirus ilgalaikio turto
vienetus;

e (Qavus patvirtintg ilgalaikio turto nuraSymo ir likvidavimo aktg, apskaitoje uzregistruoti
turto nuraSymus pagal kiekvieng ilgalaikio turto vieneta, registruoti ilgalaikio turto
vienety perdavimo-priémimo aktus tarp materialiai atsakingy asmeny;

e daryti suvestines ir paruosti pazyma apie per ataskaitinius metus jsigyto ilgalaikio turto

finansavimo Saltinius bei turto grupes derinimui sistemoje VSAKIS;



e Skaiciuoti ir ruosti pazymas apie jstaigoje turimg ilgalaikj pagal normatyvus visiskai
nudévéta, bet tebenaudojama jstaigos veikloje turta: pagal jo grupes derinimui
sistemoje VSAKIS, jtraukimui j finansiniy ataskaity metinius (ketvirtinius) rinkinius;

e daryti suvestines apie atsargy judéjimg pagal materialiai atsakingus asmenis,
kontroliuoti savalaikj atsargy nura§ymga bei apskaitoje registruoti atsargy nuraSymo
aktus;

e materialiai atsakyti uz Buhalterijos skyriaus atsargas, nurasyti nebetinkama naudoti
skyriaus tikinj inventoriy,

e tvarkyti bibliotekos transporto kuro apskaita, iSraSyti kelionés lapus kiekvienai
transporto priemonei bei pasibaigus ataskaitiniam ménesiui suskai¢iuoti ir paruosti
kuro nuraSymo aktus pagal kiekvieng transporto priemong, kuro judéjima
uzregistruojant apskaitoje;

e parengti metinés turto inventorizacijos apraSus-sutikrinimo Ziniara$¢ius, apskaitoje
uzregistruoti inventorizacijos rezultatus;

e nesant vyriausiam buhalteriui, atliekti jo pareigybei priskirtas funkcijas;

e pasibaigus ataskaitiniams metams sudaryti, tvarkyti ir atiduoti buhalterinés apskaitos
skyriaus bylas uz archyviniy byly apskaitg atsakingam darbuotojui,

e nuolat kelti savo kvalifikacija;

e Bibliotekos direktoriaus jsakymu gali bati skiriamas komisijos nariu, atlickant jstaigos
meting turto inventorizacija.

Atlikti Kitus vyriausio buhalterio tarnybinius pavedimus.

Atnaujinta 2019.02.25.



