Bendryjy reikaly apskaitos specialisto pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

1. dalyvauja atsargy apskaitos procediirose:

1.1. sukuria atsargy kortele, registruoja atsargy jsigijimo/ pasigaminimo fakta;

1.2. parengia ir registruoja: turto atidavimo naudoti veikloje aktus, atsargy sunaudoty veikloje arba
turto remontui aktus, trumpalaikio turto nurasymo ir likvidavimo/ tikinio inventoriaus nurasymo
aktus;

1.2. vykdo atsargy nurasyma.

2. dalyvauja ilgalaikio turto apskaitos procedurose:

2.2.1. registruoja nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo turto jsigijimo fakta patvirtinancius
dokumentus, nurodo detaliuosius pozymius;

2.2.2. kuria ilgalaikio turto korteles ir suteikia turtui inventorinj numer;j;

2.2.3. rengia ilgalaikio turto perdavimo naudoti veikloje aktus;

2.2.4. vertina, ar baigti esminio ilgalaikio turto pagerinimo darbai reik§mingai pailgina ilgalaikio
turto naudingo tarnavimo laika, ir, jei pailgina, teikia Bibliotekos vadovybei sitilyma dél naujo
naudingo tarnavimo laiko nustatymo, jveda naujg naudingo tarnavimo laika;

2.2.5. skai¢iuoja nusidévejimag/ amortizacija;

2.2.6. rengia ilgalaikio turto naudojimo veikloje nutraukimo aktus;

2.2.7. rengia ilgalaikio turto nura§ymo ir likvidavimo aktus;

2.2.8. nuraso ilgalaikj turtg ir registruoja lieckamasias medZziagas, jei tokiy yra.

3. dalyvauja atsargy ir ilgalaikio turto inventorizavimo procediirose, rengia inventorizavimo
aprasus, atitinkamg informacija ir dokumentus pateikia Bibliotekos finansininkui;

4. vykdo degaly sgnaudy apskaita:

4.1.jtraukia i apskaitg uz degalus gautas saskaitas faktiras;

4.2. uzpildo kelionés lapus;

4.3. parengia degaly nuraSymo aktus;

5. vykdo BRS esancio turto (sandélio) apskaita;

6. vykdo darbuotojams i8duoto turto apskaita;

7. dalyvauja kasos operacijy vykdyme:

7.1. pagal poreikj, priima grynuosius pinigus, parengia kasos pajamy orderius;

7.2. parengia ir pasiraso kasos islaidy orderius;

7.3. IneSa grynuosius pinigus } banko saskaita;

7.4. jraso visas kasos operacijas ] kasos knyga ir pasiraSo.

8. savo kompetencijos ribose, rengia Bibliotekos vidaus tvarky, taisykliy, aprasy, vadovybés
sprendimy projektus susijusius su Bibliotekos turto apskaitos tvarkymu, vidaus kontrolés
uztikrinimu;

9. dalyvauja Bibliotekos direktoriaus sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje, patikrinimuose;

10. atlieka kitas Bibliotekos vadovybés pavestas funkcijas susijusias su apskaitos organizavimu ir
vykdymu;

11. pavaduoja finansininka, jam laikinai nesant darbe.



